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• F8, um die Artikel zu buchen und dann in den Direktzahlungsdialog zu wechseln. 

• F9, um die angegebenen Artikel als Vorbestellung zu buchen. 

�



� �  8 � ! �  � ! � � 9  � : � �

�-,-,-,-,����

;"	$������������

7���F�������,,��8������6�"=��6���	�����;3������;3���3����������"���@��8���3�� �
��;3�������:��A;3���6���@���	�������8���;3������;3�� ����A��8�������6����6���
F�������,,��8�������I�1J �������;3�����������M�3,��8������<�6��6���	����6���
�����,�
��;3���;3����3�,����3��<����6����6�����:������;3�8����;3����6�������4A������:�3,��
���6�� �O��:�����6���"�6������6��;��������F�������,,��8�����8�6��;��<�6�������
6���	����8������*���� �
��6����������3A�8���"=��?�6���
�����,���,���<�6�������
6����:��6���@�������,,������;3����=;����8������*���� �7���	�����������;3�����
������� F�������,,��8� ������ ���;3� ��;3��� ��6� 6��� ���� 6���� ������ ������������
8���� �
�3��6�6�����������"�6������������6������6���F�������,,��8����"�;3�
6������;3�:���6������6�6���@�������,,����
�����,�6���	��������8�� ��

�

�	��(�����������
 �4�	�(���	(����

��� 6��������� 6��� ��������� ��"��6��� ��;3� 6��� �����,,� ���8�8����� 
�����,� I���8�<�

�����,��:��;3���8���6����:�,4����J �������8�8������
�����,����6�������;3���:�
6��8����,,�5�6��������6���;3���;3��8���;3����6��*�����6�3�����;3�@��A�6�����6���
�����4,�:�����8�,*�;3�����6�� � ��������8���;3���
�����,����6� ���8����6��8����,,� �
7������*�������;3����3��8�A�6�������6�����6��=�����88" �6��;3��������8���@��
��;3��8��������������6�� �
�����,����6���8���;3�<�����,6������S����A��8�����6�6���
M�3,��8������� ��;3��,� � ��3���� ���� @��� 6���� :��=;�<� �3��� 6��� ��;3���8�
��8,�;3��� :�� 3����<� ���6� 6��� ��;3���8� ��;3�� 8�,*�;3�� ��6� 6��� ���� 6�3���
���8�8�������I��6���������8���;3���J�
�����,����6������8����6��8����,,� �

!����� 6��� ���,����� ���6� 6����!""��6���:�,��:�� ���8�8������� 
�����,<� ��� ��,6�
E#�����E� 6��� ������ 6��� �������� 8���;3���� 
�����,� ��6� ������ E��!E� 6���
	������������,,���
�����,�6��8����,,� �

�

0��(��"�����
 �4�	�(���	(����

9"��,������� ��,��������� ���� ���������8�8������� 
�����,����� E9"��,� ��;3�
����0�����E�

9N!�� ��3*3�������6������8��6���8��A3,����
�����,��������� �

��!�� �����������6������8��6���8��A3,����
�����,��������� �

���� ���;3�� 6��� �����,,�� ���8���� ��� ��6� ����6��� 6���
7�����@�����" � 7���� ���� ���� �*8,�;3<� "�,,�� ������ 6���
6��8����,,���� 
�����,� �������� 8���;3�� ���6��� I�,��� �����

�����,����8����6��8����,,�����6J ��������=���������:��A;3���
6�����;3���8���8,��;3��P�

�S� ������8�8������
�����,���;3�����6����6���M�3,��8�������
��;3��,� �

�

�1� ���8�8������
�����,�@�������,,�� �

�
N�IRJ� �����6���,��:������;3���8���6��;����I7�������;3���8J �



� �  8 � ! �  � ! � � 9  � : � �

�--------����

2����������
 �4�	�(���	(����
�;3�6�����;3���I�SJ����7�����@�����"�8�,��8����������6���M�3,��8�6��,�8�6���
7�����@�����"� � � 
�;3� 6��� 7�����:�3,��8�6��,�8� ���� A3�,�;3� ��"8������ ���� 6���
�����,��M�3,��8�6��,�8���������������!�����;3��65�
�������6���8�������8�:�3,����
�����8� ��:�8����<� ���8��� ���� ��� ��,6� E8�8����E� 6��� @��� ���6��� ��3�,������
�����8���� ������������;3����6����=;�8�,6���6�:��8��6���� �����,6�E:��=;�E� �� �
����A��8�������6������������<�����6�����;3���8����8�8,�;3�����6����������3���
���6���7�����@�����"�6��,�8�:��=;� ��

�

5����	��0��(��"����

�����:��85� �A3,�����������6���9"��,�������6��������:��8���� �����
�*�����3���� 2����� ��� �����,���M�3,��8�6��,�8� 2� �,,��
6�"��������������:��8�����:�� �

�A3���85�� ��;3��,������=�����.�6����A3���8 ������������;3����
��"����6���:��:�3,��6��������8����6����������A3���8 �
��,,�� ���� =���� ����� �=;�8�,6� ��� 6��� ����4��;3��6���
����6�A3���8�@��"=8��<���;3��,�� ���������.��������
6��� �A3���8� ��� ��;3� 6��� �=;������8� ��� ������
@��"=8�������A3���8���:��8���:��,�����P�

M�3,��8�������������5�� ��;3��,����������E��,6�������E����6���M�3,��8�,�������6�
�A3,��� ���� ���� 6��� 9"��,������� 6��� :�� ����������6��
M�3,��8���� ����A��8�������6���������7!���<����6���
M�3,��8� :�� ���������� � ������� ����;3���� 6���� 6���
��;3��""����������8��:� �6�������4��;3��6���=;�8�,6 �

M�3,��8������;3��5�� ���� ���� ���;3��� ���� 6��� M�3,��8�@��8��8� �� � ����
��3���� ��� 6��� 7�������;3��8�6��,�8� :��=;� � 7���
:�,��:�� 8���;3���� 
�����,� ���6��� 6���� ��� 8����
6��8����,,�<� 6�� 6����� �������� 8���;3�� ����� ��;3� ��;3��



� �  8 � ! �  � ! � � 9  � : � �

�-3-3-3-3����

��:�3,�� ���6�� � ���� �*����� 6��� 7�����@�����"� ����
��;3�� ��3�� ���� ���� @��,�����<� ���6���� �=����� 6���
��;3���8��������8,��;3��P�

���������	��(��
 �4�	�(���	(����
��� �,,8�������� ���*��8�� 6��� ���6�� ����� 7�����@�����"� I�����@�����"J� ������
��;3���8 � ��,,�� ���� ���� ���6�� 6�;3� ����� ��;3���8� �=��;3�<� �*����� ���� ���
7�����@�����"�6��,�8�6����������
N�IRJ�����A��8��<���6�������3�,���������N�����6���
:�,��:��8���;3������;3���8�� �7����,,��,��:�����;3���8����6����������;3�8��A3,�<�
���6�#� ���������� ���� ��������A��8����=����<����6���,��:�������6��������
��;3���8� :�� �����,,�� � 7����� ���6� ��"� 6��� ���8����,,���� ��;3���8�6��;����
8�6��;�� �

�

��,,��������;3��6���,��:�����;3���8����*��8��<��*�������������6���$%�� �&����������
��6������;3���8�����A3,�� �����������6��;��������6�������;3���8 �������'�
���6�6����������������6��<��3����������;3���8�:��6��;��� �



� �  8 � ! �  � ! � � 9  � : � �

�-6-6-6-6����

��������������

����� 6��� 
�:��8�� 6��� 9��8����@������<� 3����� ���� ��� 6������ �������� 6���
�*8,�;3����<� 6��� @��� �����,,��� 
������4,��:� :�� ���:��6��� 7��;���� ���:����,,��<�
������"���:�,�8�����������8�6��;������6�����,,�� �

07<��"���	��(���C��������"����	��(���

���� 6��� ������ �(� �*����� ���� "���,�8��<� ��� ����� ��;3��� @��� 
�����,�� �����
8�6��;��� ���6��� ��,,��� �6��� ��;3� � 7����� ������,,��8� 8�,�� ���� "=�� 6������

������4,��: �����������������8�6��;������6��<��������������6�������6���
�:��8��
E�����������6��;���PE�������4�"���������6������;3��8�6��,�8 �

������4�"������5� � �

�����;3��8�6��,�85� ��

��:�������6������4����<�"�,,������
�����,���;3����������=����<�6���6���	������������
��3�,����3�� ��

0=<��$	��������

�A3,������������'�6���7��;�������<���"�6�������K�@���6������
������4,��:�����K�

���;3���8���6��;�����*;3��� ��

0><���������

�A3,������������S�6���7��;�������<���"�6�������K�@���6������
������4,��:�����K�
��;3���8���6��;�����*;3��� ��

0?<�;"	$����������

�A3,������������1�6���7��;�������<���"�6�������K�@���6������
������4,��:�����K�
F�������,,��8��� 6��;���� �*;3��� � 7��� ��� 6��� 7��;��������3,� K� 7��,�8���
��"8�,��������7��;�����*������������6��������6�����������,,�� �

�

�

�

�

�

�

�

�



�-7-7-7-7����

����.


�
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

��6�+�&<�&�

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

7�
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

	�
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

N�
����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

�
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

��
����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.�,D�,�

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� �

����.� D� 
�


